Karar Defteri Kontrol Listesi

Toplantidan yil sonu kapanigina - Apartmatik Ucretsiz sablon

Toplanti 6ncesi

e Glndem hazirlandi mi?
e (Cagri en az 15 glin 6nce yapildi mi?
o Kat malikleri listesi ve vekaletler kontrol edildi mi?

o Noter tasdikli defter hazir mi?

Toplanti sirasinda

o Katihmcilar ve vekaletler kaydedildi mi?
o Kararlar, oy sonuglari ve karsi oy gerekgeleri yazildi mi?
o Aidat artisi orani ve dayanagi belirtildi mi?

o Toplantida bulunanlara imza attirildi mi?

Deftere igleme

e Karar no ve sayfa araligi girildi mi?
o Defter sayfasi fotografi arsivlendi mi?

o Kayit kilittendi mi?

Yil sonu

o Defter notere kapatildi mi?
e Kapanis tarihi ve belgesi argivlendi mi?

e Yeni yil icin defter hazir mi?

Bu liste operasyonel hatirlatmadir; hukuki stireg icin KMK m.32/36 ve uzman goriigii esas alinir.



